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毕业设计（论文）工作过程记录

（     届）

题    目：                                       

系    科：                                     

专    业：                                     

姓    名：                                     

学    号：                                     

指导教师：                                     

  教务处  制

填表说明：

1、本过程记录为毕业论文配套材料，要求答辩前一周，一律以电子版打印，并将电子稿拷贝至班级教学信息员（学委）处，系科教学办统一审核把关。毕业生应按要求认真填写及时完成，纸质版打印要求：每个学生的工作记录，从封皮开始按照先后顺序装订在一起，凡材料不齐全、不合格或延迟上交者，将按学院有关规定延缓甚至取消其答辩资格。

2、记录一为《毕业设计（论文）指导记录表》，由毕业生填写，完成后交毕业设计（论文）指导教师签字确认。（填写时间：从毕业设计（论文）选题时开始填写）

3、记录二为《毕业论文周记》，由毕业生填写。周记应当准确记录自论文开题来每周论文工作进展情况，如资料查找情况、论文进展情况等内容，原则上不得少于4篇，完成后交由毕业设计（论文）指导教师签字。（填写时间：毕业设计（论文）开题后每周填写一次）

4、记录三为《中期检查表》，由毕业生填写，完成后交毕业设计（论文）指导老师签署意见和名字。（填写时间：毕业设计（论文）写一半左右时填写）

记录一：

南京师范大学中北学院毕业设计（论文）指导交流记录表
	指导教师姓名
	
	职称
	
	系科
	

	学生姓名
	
	学号
	
	专业
	

	毕业论文题目
	

	选

题

指

导

记

录
	指导时间
	
	指导地点及方式
	

	
	交流内容：

380 宋体 小四
                                 指导教师签名：

                                           年   月   日

	开

题

指

导

记

录
	指导时间
	
	指导地点及方式
	

	
	交流内容：

380  宋体  小四
指导教师签名：

                                           年   月   日

	论

文

指

导

记

录
	指导时间
	
	指导地点及方式
	

	
	交流内容：

208  宋体  小四
指导教师签名：

                                           年   月   日

	论

文

指

导

记

录
	指导时间
	
	指导地点及方式
	

	
	交流内容：

208  宋体  小四
指导教师签名：

                                           年   月   日

	论

文

指

导

记

录
	指导时间
	
	指导地点及方式
	

	
	交流内容：

208  宋体  小四
指导教师签名：

                                           年   月   日


填表说明：1.本表由毕业生填写，完成后交指导老师签名确认。

2.指导记录原则上不得少于五次，可分为选题、开题、初稿、定稿等步骤填写。指导方式包括“面授”、“E-mail”、电话等。

记录二：        毕 业 论 文 周 记

	第一周：

	456 宋体 小四


	第二周：

	456 宋体 小四



记录二：        毕 业 论 文 周 记

	第三周：

	456 宋体 小四


	第四周：

	456 宋体 小四



记录二：        毕 业 论 文 周 记

	第五周：

	456 宋体 小四


	第六周：

	456 宋体 小四



记录二：        毕 业 论 文 周 记

	第七周：

	456 宋体 小四


	第八周：

	456 宋体 小四



记录二：        毕 业 论 文 周 记

	指导教师意见：

	874 宋体 小四
                                      指导教师签字：

                                         年    月    日


记录三：       南京师范大学中北学院
_________届毕业设计（论文）中期检查表
	学生姓名
	
	学    号
	

	专    业
	
	指导教师姓名
	

	毕业设计（论文）

题目名称
	

	时间投入（学生）
	日平均工

作时数
	
	周平均
工作时数
	

	指导时间（教师）
	每次指导
时数
	
	每周指导

次数
	

	毕业设计（论文）工作进度：    口快                口按原计划             口慢

	目前已完成的

主要内容
	

	
	

	尚未完成的

主要内容
	

	目前存在的问题
及解决办法
	

	
	学生签字：
年
月
日

	指导教师

意见


	指导教师签字：
    年
   月    日


