线上考试考生须知
一、根据2021-2022-2学期期末考试安排，因疫情无法返校的毕业生（含往届生）可申请线上同步考试，考生提前准备好相关软、硬件并按要求提前进入腾讯会议，以免错过考试。
二、线上考试须知
（一）考试软件 

1. 腾讯会议
考试前学生实名（请提前准备好身份证和学生证供监考教师查阅）进入相应的腾讯会议（接受考试监控）考试开始时，由监考教师准时发布试卷，在规定时间内提交试卷。

2. 考试监控
考试前教务处统一通知考生相关考试监控的腾讯会议号，考试开始前20分钟须加入相应的腾讯会议室，按要求放置双机位摄像头（带摄像头的电脑及一部摄像头清晰度较高的电脑/智能手机/iPad等设备，或者两部摄像头清晰度较高的电脑/智能手机/iPad等设备）；请提前准备好身份证或学生证，等待监考老师查验考生身份；凡未通过考生身份查验的，考生不能参加考试，学院将不再另行组织考试。凡考试迟到15分钟及以上的，按旷考处理，学院将不再另行组织考试。
（二）考试设备与答题材料准备

1. 一部电脑（带摄像头的台式机或笔记本）用于考试并开启（正脸）腾讯会议监控考试答题状态；
2. 一部摄像头清晰度较高的电脑/智能手机/iPad等设备，用于（侧后方）开启腾讯会议监控考试答题状态。

3. 准备5张空白纸作为答题纸和草稿纸，考试之前须将空白纸在腾讯会议摄像头下进行正反展示，跟监考老师确认。
（三）考试环境要求
1. 选择安静、无干扰、光线适宜、网络信号良好、相对封闭的独立场所准备进行考试，确保在考试过程中无其他人员进入。 

2. 考试设备须连接好电源，保证考试期间设备不断电。为防来电消息等导致切屏记录影响考试效果，建议提前设置手机的模式，如：勿扰等。
3. 正确放置摄像头位置，要求放置于考生左侧7点-8点方位或右侧4点-5点方位，画面应该包含考生、考试所用设备、桌面。
4. 考试过程中，如果出现断网断电、试卷问题等突发情况，第一时间联系监考老师，终止考试，等候后期处理。
（四）考试过程要求
1. 考生实名进入考试环境后，不要退出，以免错过考试时间，无法参加考试；

2. 考生需用两个账号进入腾讯会议，作为考试监控；请提前注册好相关账号；
3. 考试全程须在规定角度实时监控拍摄下进行，须保证考生、考试所用设备、桌面在拍摄范围内；

4. 答题阶段
（1）只允许考生一人在考试场所，禁止他人进入；考试结束前，不得离开摄像监控范围；考生不得戴帽子、墨镜、口罩、耳机、手表等；不得使用美颜及滤镜；如出现上述情况，本次考试成绩按0分处理；
（2）不得翻阅参考书籍等资料，不得查阅电子设备、接打电话、社交平台聊天等；如出现上述情况，本次考试按作弊违纪处理。
（3）考试时间段内不得切换电脑屏幕上考试页面，否则将作为异常情况报告监考教师及阅卷教师；故意切换屏幕的，视情节情况，按0分或违纪处理。
5. 考试全程，禁止考生及家长私自进行录像、录屏、录音等，严禁将相关信息泄露公布；
6.考试过程中如离开腾讯会议监控，或手机断电、断网等原因造成离开腾讯会议监控均按0分处理。

7. 考试时间到应立即停止答题并按照监考老师指令发送自己的答题文件。监考老师确定收到打包文件后，学生方可离场，关闭腾讯会议，考试结束。交卷全过程考生需在三分钟内完成。
