考 场 情 况 记 录 表

考试课程：                   ；考试形式：          （开卷/闭卷/半开卷）
考试地点：       楼      教室；

考试时间：     年    月    日     时     分至     时     分
学  院：              班  级：      ；应到人数：      ；实到人数：      ；

1. 缺考学生姓名、学号及缺考原因：

	姓名
	学号
	班级
	缺 考 原 因

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. 考场秩序记录（以 √ 符号选择）：

（1）考生座位是否按监考老师要求就坐？       □是    ；   □不是。

（2）监考老师是否向考生宣布考试纪律？       □宣布  ；   □未宣布。

（3）考前是否清场？                         □清场  ；   □未清场。

（4）第一个完成考试的学生交卷的时间：              时      分。

（5）50%考生完成交卷的时间：                       时      分。
（6）最后一位考生交卷时间：                        时      分。

3. 有无考试违规学生？                       □无    ；   □有。

若有考试违规现象，请填写附件1-2 考试违规情况登记表。

主考人 ；          ；监考人：        ；
代监考人：         ；          ；

记录时间：     时     分

 附件1-2：
南京师范大学中北学院考生考试违纪违规情况登记表

	学  院
	
	班   级
	
	学   号
	

	姓   名
	
	考试时间
	
	考试教室
	


	考试科目
	

	违纪违规情况简述：

附违纪违规材料     份（材料需经考生本人确认，并签上姓名和学号）。
考生（签名）：                 监考老师（签名）：            ；               
      年     月     日          

	二级学院核查意见


	了解学生违规事实，着重说明批评教育和学生悔改情况。

           辅导员签字：

副院长签字：                       党总支书记签字：       （盖学院公章）  

 年     月     日                      年     月     日    

	教务处核查意见  
	主管处长意见：

签  名：          （盖教务处章）  

   年     月     日          

	材料转交学工处(试卷、作弊材料、考场情况登记表、违规情况登记表、个人检讨）
                                 签收人：          签收日期：

	学生工作委员会处理意见
	根据《南京师范大学中北学院学生违规处分办法》第    条第     款规定，给予               同学                   处分。
签  名：

年     月     日  

	处理文号：


备注：1.按《南京师范大学中北学院学生违纪处分办法》（2022修订）执行。

2.二级学院准备好相关材料交教务处，由教务处汇总后将材料转交学工处处理。

3.相关材料学工处留存原件，教务处留存复印件。

